
Na tenrelju dlanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Nar:odne novine br. 120116, ll4l22 i 48126.) i dlanka 51.
Statr-rta Osnovne Skole Vladimir Nazor, iepin, St olski odbor Osnovne Skole Vladimir Nazor, iepin na
sjednici odrZanoj dana 28. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBIPOSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.OPCE ODREDBE

Clanak l.

(1)OVinl PraVilnik0111 0 prOVCdbi pOStupaka jcdnostavne llabavc(u dabttenl tCkStu:PraVilnik)uredttu SC

praVila,uVjeti i pOStupCi jCdnOStaVnC nabaVe l・ Obe,uSluga i l,adOVa Za pOtrCbC naruこ iteUa OSnOVnC ζkOle

Vladilllir Nazor、 こcpin(u da巧 巧 eln tckstu:Narudtclj)こ liajc procijettcna vrijcdnost bez porcza na dOdanu
vrijednost(PDV)11latta od 50.000 eura i nabavu radova ёijajc procije葛 ena vl力 ednost bcz poreza na dOdanu
v五jednost(PDV)11latta od 100.000 eura(u da巧 葛enl tekstu:jcdnostavna nabava).

(2)Na postupke jcdnostavne nabave urcdcne ovilll PravilnikOnl lle primje巧 可u sc odredbe Zakona O javna
nabavl.

(3) Naruditelj je obvezan primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe. usluga, radova te
provedbu projektnih natjedaja di.ia je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od pragova iz stavka 1. ovog
dlanka.

ilanak 2.

(l) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a irnaju rodno zna(enje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na mu5ki i Zenski rod.

II.NACELA JAVNE NABAVE

Clanal(3.

(1)U prOvedbi postupaka jednostavnc nabave sukladno ovom Pravi11■ iku,Narudtclj jc Obvezan poζ tovati

l■ aこ ela javne l■ abave izこlanka 4.Zakona o javna llabavi vodc6i raё ulla o osigurattu trZiも nOg na」 ecatta,
jednakonl trcinlanu svih gospodarskih suttckata, zabrani diskrilninacije, uzaamnolm priznavattu,

razllljernosti i transparentnOsti.

(2)Narudtelj je obvezan pril〕 ljettivati odredbe ovog Pravilnika lla naё il■ kai 01110gu6ava uё inkovitu nabavu

rObC,llSIuga i radOVa tC CkOnOnliё nO i SVl・hOVitO trOもCttC prOraё unSkih SrCdStaVa.

(3)Narudtelj je obvczan planirati i prOvOditi nabavu na naさ il■ k■ illl sc spliCこava lleopravdano dijcljette

prCdnlCta nabaVC S Ciljenl iZttCgaVa」 a prinljCnC ZakOna O jaVnqi nabaVi ili Odredbi ovoga Pravilnika.

(4)Osobc k● e stlttelujll u pripren■ i i lDrovcdbi postupaka jcdnostavnc llabavc du21le stl postupati zakol■ ito,
nCpriStranO i prOfCSiOnalnO te St1 0dgOVOrnC Za ZakOnitO,tranSlDarClltnO i uё inkOVitO prOVOdCnjC pOSttlpaka u

skladu sa ZakO11011l i Ovilll Pl・ avilnik01■■.

III.PLANIR_ANJE.IEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) JednostAvnzl nabata planira se iprovodi r-r skladu s Planoni nabavc Namditelja ipotrebanta za obavljanje
nicgor c djeletnosti



(2) Naruditelj donosi Plan nabave za kalendarsku godinu. U Planu nabave navode se svi predmeti nabave dija
je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a. Plan nabave zakalendarsku godinu,

kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Naruditelj objavljuje u EOJN RH.

elanak 5.

(1 ) Prije pokretanja postupkajednostavne nabave odreduje se predrnet nabave i procijenjena vrijednost nabave

na temelju ukupne vlijednosti istovrsnih roba, usluga ili radova koje Naruditelj planira nabaviti tijekom
proradunske godine.

(2) Procijenjena vrijednost uabave je ukupan procijenjeni iznos bez porcza na dodanu vrijednost (PDV) koji
Naruditelj namjerava platiti za predmet nabave, ukljuduju6i sve opcije i mogu6a produljenja ugovora te mora
biti lealna i terneljena na raspoloZivim podacima o potrebama Naruditelja i stanju na trZi5tu.

(3) Ako tijekom godine nastupe okolnosti koje znadajno utjedu na procijenjenu vrijednost nabave, Naruditelj
6e prije daljnje nabave preispitati procijenjenu vrijednost i primijeniti postupak koji odgovara novoutvrdenoj
vrijednosti nabave.

IV. SUKOB INTERESA

ilanak 6.

(1) Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe dlanka 75. do 83. Zakona
ojavnoj nabavi.

(2) Sukob interesa obuhvaia situacije kada predstavnici Naruditelja (ravnatelj, dlanovi povjerenstva za
provedbu postupaka jeclnostavne nabave) koji sudjeluju u postupku ili r-r-rogu utjecati na ishod, imaju izravan
ili neizlavan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu
nepristranost.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 7.

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirorn na procijenjenu vrijednost nabave

kako slijedi:

a) postupak izravnog ugovaranja- postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do

15.000,00 eura

b) postupak ograniienog prikupljanja ponuda

-postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,

-i radova dija je procijenjena vrijednost nabave ve6a od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura

c) postupak javnog prikupljanja ponuda

- postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura

- i radova dija je plocijenjena vrijedirost nabave veia od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Pokretanje postupka

Clanak 8

(1) Postupak.]ednostar,;re nabave pokreie ravnertcl.i Naruditelja cionoScn jcnr ociluke ili odobravanjerr provedbe
nabave na ter-neljr-r iskazane lrolrcbe za nabavorl robe, usluge iii radova.



(2) Prije pokretanja postupka utvrduju se predmet nabave, procijenjena wijednost nabave te nadin provedbe
postupka sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

Provedba postupka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem

elanak 9.

(1)POStupak jCdnOStaVnC llabaVe iZraVninl ugoval‐ anjcn■  pl・ ovodi sc za nabavu robc, usluga i radova

procijcnjcnc vrijcdnosti lllallic ili jednakc 1 5.000,00 eura bcz PDV―a,pri ёenlu Naruこ itclj Odabire jcdnog
gOSpOdarSkOg Suttekta pO VlaStitOm iZbOru.

(2) Postupakjednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapodinje upu6ivanjemzahtleva za dostavuponude
gospodarskom subjektu ili zaprimanjem ponude, ako zaprimanju ponude nije prethodilo upu6ivanje zahtjeva.
Kao valjana osnova za provedbu postupka smatraju se i predradun, tro5kovnik, cjenik te druga odgovaraju6a
dokumentacijaiz koje je nedvojbeno mogu6e utvrditi cijenu robe, radova ili usluga koje su predmet nabave.

(3) Nakon prihva6anja ponude Naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s gospodarskim subjektom u
skladu s ovim Pravilnikom i Procedurom stvaranja ugovornih obvezaNaruditelia.

(4) NarudZbenicu izdqe i potpisuje ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti, dok ugovor u ime Naruditelja
sklapa i potpisuje ravnatelj.

Provedba posfupka jednostavne nabave uz ograniieno prikupljanje ponuda

ilanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave uz ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje ili jednake 25.000,00 etxabez PDV-a,
odnosno zanabavu radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje ili jednake
45.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemNaruditelj, u modulu jednostavne
nabave EOJN RH poziva 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Poziv na dostavu ponrida sadrZi najmanje opis predmeta nabave. tehnidke specifikacije ako su potrebne,
kliterij za odabir ponude. rok za dostavu ponuda te druge podatke potrebne za rzradu i dostavu ponude.

(4) Nakon isteka roka za dostavn ponuda Naruditeli pregledava i ocjenjuje pristigle ponude te odabire ponudu
koja ispunjava uvjete izPoziva na dostavu ponuda i koja je najpovoljnija plema utvrdenom kriteliju.

Provedtra postupka jednostavne nabave uz javno prikupljanje ponuda

Clanak 1 l.

(1)POStupakjCdnOStaVnCnabaVCuzjavnoprikupljattcpolludaprovodisezallabavurobaiuslugaprocijcttCnC
vrijcdnosti vede od 25.000,00 cura bcz PDV― a,a nlallc ilijednakc 50.000,00 eura bcz PDV― a,odnosno za



llabavll radova procijeiljene vrijednosti ve6e od 45.000,00 eura bez PDV-a, i manje od 100.000,00 eura bez
PDV-a.

(2) .Tavno prikupljanje ponuda je postupak jednostavnc nabave u ko.jem je Naruditelj obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave
EO.IN RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog dlanka, Narr-rditelj nije obvezan plovesti postupak jednostarn-re nabal,e putem
jarrne objave Pozir,a na dostavti ponuda u modnlu jednostavne nabave EO.IN RH, r,ei ga provodi sukladno
dlanku 10. ovog Pravilnika:

1.) ako nije podnesena ni jedna ponuda ili nijedna valjana ponudii u prethodno provedenom postupku
jednostavne'nabave. pod urjctom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

2.) ako zbog objektivnih razloga predmet r.iabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni gospodarski
subjekt i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe

b). ako iz tehnidkih ruzlogapredmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili

c). ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog vlasni5tva

3.) ako postoii iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Nan:ditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
udecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovog dlanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu jednostavne
nabave EO.I}II RH.

VII. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

elanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrZi:

- naziv i sjediSte Naruditelja

- opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije

- kriterij za odabir ponude

- rok i nadin dostave ponuda

- rok izvrSenja ugovora ili isporuke

- druge podatke potrebne za izradu ponude

(2) Rok za dostavu ponuda odredu.je Nar:urditelj u Pozivu na dostavu ponuda, uzima.iriii u obzir" sloZenost
prednreta nabave i vrijerne potrebno zarzradtponude.

(3) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moZe bjtikraii od tri (3) radna dana od dana slanja Pozir.a na dostavu

l'ronuda odnosno ob.iavc Pozira.

(4) Ako se postr-tpak iednostar,ltc nabave provodi putem nrodula jednostavr-re nabave u EOJN RH, r'ok za
dostavu ponuda ne striie biti kraci od pct (5) radnih dana, osim u opravdanim sludajevima.

(5) Naruditelj nroie tijekom roka za dostarru ponuda izntijenrti ili dopuniti Poziv na clostavu ponuda. O

izrienama i1i ciopuirama obarjeStarra.ji-i se svi gospodarslii subjeliti kojima jc upu6en Poziv na dostavu ponuda.



odnosno iste se objavljuju u modulu jednostavne nabave u EOJN RH kada se postupak provodi putem javne
objave. Ako je to potrebno radi omogu6avanja izrade i dostave ponuda, Naruditelj 6e primjereno produljiti rok
za dostavu ponuda.

(6) Ponude se dostavljaju na nadin odreden u Pozivu na dostar,u ponuda, putem elektronidke poSte, drugih
elektronidkih sredstava komunikacije ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

VIIIoSTRUCNO POVJER:ENSTVO

ilanak 13.

(1) Prije pokretanja postupaka jednostavne nabave iz dl. 10. i dl.1l ovoga Pravilnika ravnatelj donosi Odluku
o imenovanju Povjcrenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje
mora imati tri dlana od kojih jedan dlan moZe imati vaZeii certifikat u podrudju javne nabave.

(2) ilanovi Povjerenstva ne momju biti zaposlenici Naruditelja.

(3) Odluku o odabiru ponude donosi ravnatelj na prijedlog Por,.jerenstva.

elanak 14.

(1) Povjerenstvo obavlja sljedeie poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrduje sadrZaj Poziva na dostavu ponuda,

- upu6uje Pozir, na dostavu ponuda putern modula jednostavne nabave u EO.IN RI-I, odnosno putem javne
objave kadaje to obvezno sukladno dlanku 1 1. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i utvrduje prijedlog odluke o odabiru ili poniStenju
te zaiedno s ponudama dostavlja ravnatelju.

(2) Povjerenstvo tijekom provedbe postupka moZe od gospodarskih subjekata zahtijevati pojaSnjenje ili
upotpunjavanje ponude. ako time ne mijenja bitnc elemente ponude niti naruiava nadelo jednakog trelmana
ponuditelja.

IX. PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 15.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povierenstvo otvara, pregledava i ocjenjuje pravodobno zaprimljene
ponude.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda pol,jsrenstvo sastavlja zapisnik u kojem utvrduje prijedlog odluke o odabiru
ili poni5teniu postupka te ga dostavlja ravnatelju.

(3) Zapisntk iz stavka 2. ovoga dlanka sadrZi najmanje:

・   podatkc o prcdnletu nabavc,
e popis pravodobno zaprimljcnih pOnuda,

O pregled iSpu■ aVa■ia u巧 eta iZ POZiVa na dOStaVu pOnuda,

・ prikaz cijcna ili drugih clclllcnata pOnuda va之 1lih za Odabir,
・ raZ10ge Odbija1la pttedine pOnudC,akO pOStqe,
O prijCd10g Odabira l〕

街 pOV01jllije pOnudC ili l)五jed10g pOniζ tCⅢ a pOStupka.

(4) Zapisnili potpisuiu dlanovi psl,ierenstva koii su pror,eli pregled i ocicnu ponuda.



(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda duva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabavc.

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedr-ra valjana ponuda, koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve navedene u Pozivu
na dostavu ponuda.

Clanak 16.

(1) I(riterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako jc kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljniia ponuda, osim cijene mogu se koristiti i drugi
hriteriji povezani s predmetor.n nabave, kao Sto su kvalitela. tchnidke i funkcionalne znadajke. ekolo5ke
osobine, opcrativni tro5l<ovi, rok isporuke ili izvr5enja te drugi kriteriji odredeni u Pozivu na dostavu ponuda.

Povjerenstvo r-r zapisniku obrazlaZe razloge predlaganja ekonomski najpovoljnije ponude.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog dlanka utvrduje Povjerenstvo prilikorn izrade Poziva na dostavu
ponuda.

X. ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJU POSTUPKA

elanak 17.

(i ) Ravnatelj na prijedlog Povicrenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju postupka.

(2) Odluka o odabiru obvezno sadrZi:

- predmet nabave

- podatke o odabranom ponuditelju,

- cijenu ili vrijednost ponude.

- obrazloLenje razloga odabira.

- datum dono5enja odluke

(3) Postupakiednostavne nabave moZe se poniStiti ako:

- nije zaprimljena nijedna ponuda,

- nijedna ponuda nije valjana,

- ako su se bitno prornijenile okolnosti zbog kojih je postupak pokrenut.

- su nastale okolnosti zbog kojih postupak nije mogude zakonito provesti.

(4) Odluka o odabiru ili poniStenju doslavlja se ponuditeljima bez odgode, na nadin odreden u Pozivu na

dostavu ponuda, putem clektronidke poSte ili putem modula jednostavne nabave u EO.IN RH ako se postupak
plovodio putem toga sustava.

(5) Odtuci o odabiru ili poniStenju postupka plilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponudzr.

(6) Odluka o odabim ili poni5teniu donosi se u roltu od I5 dana orl isteka roka za dostavu ponuda, osim ako
je Naruditelj u Pozivu na dostavu ponuda odredio duZi rok.

ilanak 18.

(1) Na ter-ne1jr-i odlulie o oclabilu, a nakolr ispunjcnja urzjeta iz dlanka 20. ovoga Plavilnika, ravnatelj izdaie
narr"rdZbe;ricu ili sklapa tigo\Ior s odablanim gospodarsiiirl sul.ieklonr. orisno o prirodi i vrijedr-rosti nabave.



XI.PRAVNA ZASTITA

Clanak 19.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je irnao interes za dobivanje ugovora o jednostavnoj nabavi procijenjene
vrijednosti jednake ili veie od 15.000,00 eura moZe podnijeti prigovor na radnje Naruditelja u postupku
jednostavne nabave.

(2) Prigovor na sadrZaj Poziva na dostavu ponuda podnosi se najkasnije do isteka roka za dostar,u ponuda, a
prigovor na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke.

(3) Prigovor mora sadrlavatr podatke o podnositelju, oznaku postupka, radnju na koju se odnosi terazloge
prigovora.

(4) O prigovoru ravnatelj odluduje u roku od osam (8) dana od dana njegova zaprimarya.

(5) Povodom prigovora ravnatelj moLe donijeti odluku kojom 6e:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopu5ten,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,

- usvojiti prigovor i poniStiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

elanak 20.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narud.itelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi niti izdati narudZbenicu
prije isteka roka zapodnoSenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(2) Ako je u roku iz stavka 1. ovoga dlanka podnesen prigovor, ugovor o nabavi odnosno narudZbenica ne

mogu se sklopiti odnosno izdati prije nego Sto ravnatelj odludi o prigovoru.

XII.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave
KLASA: 602-02119-05-03, URBROJ: 2158-33-01-19-387 od 17. prosinca 2019.godine.

KLASA:011¨ 03/26-02/2
URBROJ:2158-134-01-26… 1

([〕 epin,28.08.2026.

PredSje"li,Sk01SkOg OdbOra:ノ

ニ/2:生盆三二五



Clanak22.

(1) Ovaj Pravilnik objavljen je u EOJN RH, na internetskoj stranici Skole i na oglasnoj plodi dana 28.08 .2026.
godine.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika stupaju na snagu i primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr5it 6e se prema

odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.
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